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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Pengenalan Modul Bajet

Modul Bajet ini dibangunkan untuk menyelenggara maklumat bajet UTeM, agihan peruntukan di
peringkat Pejabat Bendahari (Objek Am) dan peringkat PTJ (Objek Sebagai). Modul ini juga
menyelenggara maklumat Pindah Peruntukan (Viremen) dan Tambah Peruntukan.

Sub modul yang terdapat di bawah modul Bajet ini adalah:

Sub Modul Peruntukan Universiti

Sub Modul Pengagihan Peruntukan (Bendahari)
Sub Modul Pengagihan Peruntukan (PTJ)

Sub Modul Kelulusan Ketua PTJ

Sub Modul Penambahan/ Pengurangan Peruntukan
Sub Modul Viremen

Sub Modul Laporan

Sub Modul Penyediaan Bajet

© 0N U hE WDN R

Sub Modul Penyelenggaraan
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Peruntukan Universiti

FUNGSI: Untuk memaparkan jumlah kemasukan bajet universiti.

1. Klik ikon “PERUNTUKAN UNIVERSITI” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

Rolil

=} Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

Bajet |

@l

)

Peruntukan Uriversit

Pengagihan Peruntuk.an
[B endahari]

$4

Pengagihan Peruntuk an

Kelluzan Ketua [FTJ]

o7

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

MENU BAGI SUB MODUL PERUNTUKAN UNIVER S

% 11

Peruntuk.an
Universiti

Skrin 1.0: Menu Bagi Sub Modul Peruntukan Universiti
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Peruntukan Universiti

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk memaparkan jumlah peruntukan universiti bagi setiap tahun
kewangan.

1.1 Klik menu “Peruntukan Universiti” pada sub modul “PERUNTUKAN UNIVERSITI”, skrin berikut

akan dipaparkan:

"3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

S Peruntukan Universiti { Peruntukan Universiti )
‘ Tahun | Bajet(rRM) | Tambahan(RM) | Kurangan(RM) | BakiBF(RM) | Jumlah(RM) |
2008 151,971,887.50  72,154,355.60 .00 00 224 128,043.10
Peruntukan Unversti | 2009 104,107,000.00  50,550.00 10,050.00 200,475,780.27  304,623,280.27
2010 00 00 80 00 00

Pengagihan Peruntuk.an
[Bendahari]

S g

Pengagihan Peruntukan

Keluluzan Ketua [PTJ)

oo

Penambakan /
Pengurangan
Peruntul.an

Wiremen =~
Pembelian

Pembayaran
Jurnal

Skrin 1.1: Skrin Peruntukan Universiti (Peruntukan Universiti)

Skrin ini membenarkan pengguna untuk melihat jumlah peruntukan universiti bagi setiap tahun
kewangan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Pengagihan Peruntukan (Bendahari)

FUNGSI: Untuk mengagihkan peruntukan bagi kumpulan wang.

2. Klik ikon “PENGAGIHAN PERUNTUKAN (BENDAHARI)” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

?3 Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

Rlil

Bajet |

Peruntuk.an Universiti

MENU BAGI SUB MODUL PENGAGIHAN PER x
Pengagihan Peruntuk an
[Bendahari] ] A

s.._ f Pengagihan
=] Kumpulan wang

Pengagihan Peruntuk an

Pengagihan [Pej.
B endahari]

Kelulugan Ketua [PT.J]

%

Penambahan /
Pengurangan
Peruntuk.an

Skrin 2.0: Menu Bagi Sub Modul Pengagihan Peruntukan (Bendahari)
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Pengagihan Kumpulan Wang

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengagihkan atau menambah bajet/ peruntukan bagi kumpulan

wang yang berbeza.

2.1 Klik menu “Pengagihan Kumpulan Wang” pada sub modul “PENGAGIHAN PERUNTUKAN
(BENDAHARI)”. Skrin berikut akan dipaparkan.

o = =
* r
Pengagihan Peruntukan (Bendahari) ( Pengagihan Kumpulan Wang )
Bajet Kumpulan Wang
Peruntukan Universiti I j
Kumpulan Wang Bajet (RM) Tambahan (RM) Kurangan (RM} Baki BF (RM} Jumlah (RM}
01 - KUMPULAN WANG MENGURUS 50,000,000.00 200,009,401.93 250,049,401.93
02 - KUMPULAN WANG PEMBANGUNAN 20,000,000.00 .00 .00 991.16 20,000,981.16
4 03 - KUMPULAN WANG PENYELIDIKAN 30,000,000.00 .00 .00 455,387.18 30,455,387.18
Pengagihan Peruntukan 04 - KUMPULAN WANG PROGRAN KERJASAMA 4,000,000.00 80 .00 .00 4,000,000.00
[Bendahari) 05 - KUMPULAN WANG PINJAMAN KENDERAAN 50,000.00 n: .00 .00 50,000.00
05 - KUMPULAN WANG PINJAMAN KOWPUTER 35,000.00 =0 .00 .00 35,000.00
07 - KUMPULAN WANG PENDAPATAN 21,000.00 .00 .00 .00 21,000.00
Pengagihan Peruntukan
[FTJ]
Keluluzan Ketua [PTJ)
Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan
Viremen =
Pembelian
Pembayaran
ol JUMLAH BESAR (RM) 104,108,000.00 40,000.00 00 200,475,780.27 304,621,780.27
urnal
=

Skrin 2.1: Skrin Pengagihan Peruntukan (Bendahari) (Pengagihan Kumpulan Wang)

Langkah-langkah untuk melakukan pengagihan Kumpulan Wang:

i) Pilih “Tahun”. Senarai bajet bagi kumpulan wang pada tahun yang dipilih akan dipaparkan.
ii) Double click pada amaun yang ingin diubah.

iii) Klik ikon untuk “Simpan Rekod”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Pengagihan (Pejabat Bendahari)

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengagihkan peruntukan oleh Pejabat Bendahari.

2.2 Klik menu “Pengagihan (Pej. Bendahari)” pada sub modul “PENGAGIHAN PERUNTUKAN
(BENDAHARI)”. Skrin berikut akan dipaparkan.

viIininii!J

L B
il 0
& Pengagihan Peruntukan (Bendahari) ( Pengagihan (Pej. Bendahari)

‘ Tahun 2009 o
Kumpulan Wang ‘ 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS j :
Peruntukan Universiti !
Bajet(RM) 250,049,401.93 Agihan{RM}) 207,049,401.93 Baki(RM) 43,000,000.00
Penoagihan Peruntukan PT.)
T | 070000 - PUSAT KOMPUTER |
Pengagihan Peruntukan | Bajet{RM) 700000000 Tambahan/Baki BF(RM) 43500.00 Kurangan(RM) .00 @
Bendahari
! J Jumlah(RM) 7,043,500.00 Agihan(RM) 7,043 500.00 Baki(RM) .00
Pengagihan Peruntukan | Senarai Pengagihan Peruntukan Objek Am
[FTJ]
Objek Am Bajet (RW) T (R} Kurangan (RM) Baki BF (RM} Jumlah (RM)
10000 - EMOLUMEN 10,000.00 40,000.00 .00 2,000.00 52,000.00
r 20000 - PERKHIDMATAN DAN BEKALAN 2,000,000.00 .00 .00 500.00 2,000,500.00
%’ 30000 - ASET 3,500,000.00 .00 .00 1,000.00 3,501,000.00
Kelulusan Ketua (PTJ) | | 40000 - PEMBERIAN DAN BAYARAN TETAP 150,000.00 .00 .00 00 150,000.00
50000 - PERBELANJAAN LAIN 1,340,000.00 .00 .00 Rt} 1,340,000.00
Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan
Yiremen =
Pembelian
Pembayaran
Jurnal
Penerimaan
JUMLAH BESAR (RM) 7,000,000.00 40,000.00 0o 3,500.00 7,043,500.00
Pendaftaran Syarikat

Skrin 2.2: Skrin Pengagihan Peruntukan (Bendahari) (Pengagihan (Pejabat Bendahari))

Langkah-langkah untuk melakukan pengagihan oleh Pejabat Bendahari:
i) Pilih “Tahun” dan “Kumpulan Wang”. Agihan peruntukan untuk kumpulan wang dan tahun yang

telah dipilih akan dipaparkan.
ii) Masukkan maklumat di ruangan “Pengagihan Peruntukan PTJ” untuk mengagihkan peruntukan

mengikut PTj.
iii) Klik ikon E{‘ untuk “Agihan Objek Sebagai”.
iv) Klik ikon @ untuk “Agihan Dasar”.
V) Klik ikon untuk “Simpan Rekod”
vi) Klik ikon ‘D untuk “Rekod Baru”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Pengagihan Peruntukan (PT])

FUNGSI: Untuk mengagihkan bajet kumpulan wang kepada PTJ.

3. Klik ikon “PENGAGIHAN PERUNTUKAN (PTJ)” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

?3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

JH

Bajet |

Peruntuk.an Universiti

MENU BAGI SUB MODUL PENGAGIHAN PERUNTU »
Pengagihan Peruntuk.an
[Bendahari) ] 3e

s.h f 3 Pengagiban
sl Objek Sebagai

Pengagihan Peruntuk.an

Keluluzan Ketua [PTJ]

%

Penambahan /
Fengurangan
Peruntukan

Skrin 3.0: Menu Bagi Sub modul Pengagihan Peruntukan (PTJ)
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

I Pengagihan Objek Sebagai

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengagihkan peruntukan dari objek am kepada objek sebagai di

peringkat PTj.

3.1 Klik menu “Pengagihan Objek Sebagai” pada sub modul “PENGAGIHAN PERUNTUKAN (PTJ)".
Skrin berikut akan dipaparkan.

™ Sistern Makl ' o
P
o
‘ Peruntukan Objek Am
Tahun [2000 KW | _ KESELURUHAN — 4—' i l -
Peruntukan Universiti |
kw [ PTa | ObiekAm Bajet(AM) | T RM) | Kurangan(RM) | Baki BF(RM) | Jumiah{Ri) |
01 070000 10000 - EMOLUMEN 10,000.00 40,000.00 o0 zo00f 52,000.00
01 070000 20000 - PERKHDMATAN DAN BEKALAN 2,000,000.00 00 00 =oo] || f.ooos00.00
01 070000 30000 - ASET 3,500,000.00 00 00 1,000.0 501,000.00
01 070000 40000 - PEMBERIAN DAN BAYARAN TETAP 150,000.00 00 00 0 150,000.00
Pengaghan Peruntukan | |01 070000 50000 - PERBELANJAAN LAIN 1,340,000.00 00 00 o 1,340,000.00
[Berdahari] 03 500507 20000 - PERKHDMATAN DAN BEKALAN 10,000.00 00 00 o 10,000.00
03 500507 30000 - ASET 30,000.00 00 00 00 20,000.00
s 03 S00S07 50000 - PERBELANJAAN LAN 10,000.00 00 00 0 10,000.00
_f JUMLAH BESAR (RM) 7,050,000.00 40,000.00 00 3,500.00 7,093,500.00
Fengagihan Peruntuk.an
PT) PTJ 070000 - PUSAT KOMPUTER
Kumpulan Wang
Objek Am
Kehusan Ketua (FTJ) | BaistRI) 00 Agihan(RM) 00 Baki{RM) 00
Senarai Pengaagihan Peruntukan Objek Sebagai
% Objek Sebagai | Baetpmy [ T (RM) | Kurangan(RM) |  BakiBF RM) |  Jumah(RM) |
Penambahan /
Pengurangan
Peruntuk.an
“iremen =
Pembelian
Pembayaran
Jurnal
Penerimaan
Pendaftaran Syarikat | JUMLAH BESAR (RM) 00 00 00 00 ]
Skrin 3.1: Skrin Pengagihan Peruntukan (PTJ) (Pengagihan Objek Sebagai)
Langkah-langkah untuk melakukan pengagihan peruntukan Objek Sebagai:
i) Pilih “KW”.
i) Senarai peruntukan objek am bagi kumpulan wang yang dipilih akan dipaparkan. Double click

pada Objek Am untuk melihat maklumat terperinci Objek Sebagai.
]
iii) Klik ikon untuk “Simpan Rekod”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Kelulusan Ketua PT]

FUNGSI: Digunakan untuk ketua PTJ meluluskan bajet yang telah diperuntukkan.

4. Klik ikon “KELULUSAN KETUA (PTJ)” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

?ﬁ Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

JH

Bajet |

Peruntuk.an Universiti

MENU BAGI SUB MODUL KELULUSAN KETUA (PT. X

o+ ()

s f Keluluzan Ketua
AT FTd)

Pengagihan Peruntuk.an
[Eendahari]

Pengagihan Peruntuk.atn
[FTJ

)

Kelulusan ketua [PTJ]

7

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

Skrin 4.0: Menu Bagi Sub Modul Kelulusan Ketua (PTJ)
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

I Kelulusan Ketua (PT])

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk melakukan kelulusan (Ketua PTJ).

4.1 Klik menu “Kelulusan Ketua (PTJ)” pada sub modul “KELULUSAN KETUA (PTJ)”. Skrin berikut
akan dipaparkan.

%S’Elem"" Ki B

‘ Tahun 2009
FTJ

| 070000 - PUSAT KOMPUTER -

Pemuntuk.an Universiti

Senarai Kelulusan LUCR 07 - KUMPULAN WANG PEMBANGUNAN] v i -]

ww | e | Objek Am Objek Sebagai |

Bajet (RM) | Ulssan |

Pengagihan Peruntukan
[B endahari)

Pengagihan Peruntuk.an

Keluluzan K.etua [PTJ]

=

Penambahan /
Pengurangan
Peruntul.an

iremen =l
Fembelian

Bamhb

Skrin 4.1: Skrin Kelulusan Ketua (PTJ) (Kelulusan Ketua (PTJ))

Langkah-langkah untuk melakukan kelulusan (Ketua PTJ):

i) Pilih “KW”, senarai untuk kelulusan Ketua bagi kumpulan wang yang telah dipilih akan
disenaraikan.

[ ]
ii) Klik ikon untuk “Simpan Rekod”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Penambahan/ Pengurangan Peruntukan

FUNGSI: Untuk menambah atau mengurangkan peruntukan

5. Klik ikon “PENAMBAHAN / PENGURANGAN PERUNTUKAN” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut
akan dipaparkan.

v I — p—

g0

Bajet

Peruntukan Universiti

MENU BAGI SUB MODUL PENAMBAHAN / PENGUR X

Pengagihan Peruntuk.an
[Bendahari]

ﬁ_ f Penambahan Keluluzan

* @
Pengurangan

Kelulusan Ketua [FTJ]
Bl =
% ¢ l 53 Pengesahian

Penambahan #
Pengurangan
Peruntuk.an

Pengagihan Peruntuk.an

o
[}

Skrin 5.0: Menu Bagi Sub Modul Penambahan/ Pengurangan Peruntukan
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Penambahan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penambahan peruntukan.

5.1 Klik menu “Penambahan” pada sub modul “PENAMBAHAN / PENGURANGAN PERUNTUKAN”".
Skrin berikut akan dipaparkan.

Peruntukan Universiti

Pengagihan Peruntuk.an
[Bendahari]

Pengagihan Peruntuk.an
[FTJ)

Kelulusan Ketua [FTJ)

<

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

Yiremen =
Pembelian

v iii iv
= S'lslfm Makl:mat K;angan Bersepadu

Tahun 2009

KumpulanWang |01 - KUMPULAN WANG MENGURUS | )

PTJ | 010000 - PEJABAT CANSELERI |

Objek Am | 10000 - EMOLUMEN -

Dasar | DSA- DASAR SEDIA ADA -

Objek Sebagal | 11000 - Gaji dan Upahan | >D
Baki Semasa(RM) .00

Butiran -

Amaun(RM) ’700 J

Senarai Penambahan Peruntukan

Tarikh | kw | P | vot | k| Butiran — Amaun(Rn) |
05/03/2009 ol orooon 14000 oo tmbh

4—w 10,000.00

Langkah-langkah untuk melakukan penambahan peruntukan:

Skrin 5.1: Skrin Penambahan / Pengurangan Peruntukan (Penambahan)

i) Masukkan maklumat yang diperlukan. Baki semasa akan dipaparkan di ruangan “Baki Semasa

(RM)”. Masukkan “Butiran” dan “Amaun (RM)”.
ii) “Senarai Penambahan Peruntukan” akan dipaparkan.

]
iii) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.

iv) Klik ikon \B untuk “Hapus Rekod”.

V) Klik ikon Q untuk “Rekod Baru”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Pengurangan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat pengurangan peruntukan.

5.2 Klik menu “Pengurangan” pada sub modul “PENAMBAHAN / PENGURANGAN PERUNTUKAN”".
Skrin berikut akan dipaparkan.

iv

=3 Sisteny Maklu

Bajet

Peruntuk.an Universiti

Pengagihan Peruntuk.an
[Bendahari]

84

Pengagihan Peruntukan

angan Bersepadu

Tahun 2009

Kumpulan Wang | 01 - KUMPULAN WANG MENGURLS

==

w

Senarai Pengurangan Peruntukan

PTJ |U1UUUU-PEJAE|AT CAMNSELERI -
Objek Am | 10000 - EMOLUMEN |
Dasar | DSA- DASAR SEDIA ADA |
Objek Sebagai | 11000 - Gaji dan Upahan ~|
Baki Semasa(RM) .00

Butiran -
Amaun(RM)

rd Tarikh | kv | Py | vot | Ak | Butiran o Amaun
@’ 05/03/2009 0 070000 41000 00 KURANGKAN Bu\sm\mﬂ—w 5,000.00
Keluluzan Ketua [PTJ]
Penambahan /
Pengurangan
Peruntuk.an
Wiremen ﬂ
Skrin 5.2: Skrin Penambahan/ Pengurangan Peruntukan (Pengurangan)
Langkah-langkah untuk melakukan pengurangan peruntukan:
i) Masukkan maklumat yang diperlukan. Baki semasa akan dipaparkan di ruangan “Baki Semasa
(RM)”. Masukkan “Butiran” dan “Amaun (RM)".
ii) “Senarai Pengurangan Peruntukan” akan dipaparkan.
- [ .
iii) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
iv) Kk ikon |E untuk “Hapus Rekod”.
v) Klik ikon Q untuk “Rekod Baru”.
Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

I Pengesahan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat pengesahan peruntukan yang telah ditambah/

dikurangkan.

5.3 Klik menu “Pengesahan” pada sub modul “PENAMBAHAN / PENGURANGAN PERUNTUKAN”".
Skrin berikut akan dipaparkan.

Perurtukan Universiti

Pengagihan Peruntul.an
[Bendahari)

14

Pengaghan Peruntukan
[FTJ]

Tahun 2009 Tapisan Keseluruhan - [
Tarikh KW PTJ Vot Amaun(RM}
10/07/2009 | 01 | 070000 14000 [ 00 | 10,000.00

Maklumat Terperinci

Maklumat Semasa \
Kelulusan Ketua [PTJ] | Tarikh Proses  10/07/2009 Bajet (RM) 20,000.00
Kumpulan Wang [ 91 - KUMPULAN WANG MENGURUS = Tambahan ®m) 0.00
% PTJ | 070000 - PUSAT KOMPUTER | Kurangan ®RM) 0.00
Objek Am 10000 - EMOLUNEN >
Eeatien \ = BakisFRM) 0.00 } .
Pengurangan Dasar ‘ DSA- DASAR SEDIA ADA j Jumiah (RM) 20,000.00
RETT e Objek Sebagai 14000 - Elaun Lebin Wasa =]
Butiran ~ *Biru - Senarai Penambahan Peruntukan
*Merah - Senarai Pengurangan Perunfuksn
Wiremen |
Pembelian J
Pembayaran Amaun(RH) 10,000.00
Jurnal P h
Penerimaan 3 )
- " Sah ™ Tidak Sah v
Pendaftaran Syarikat
Skrin 5.3: Skrin Penambahan/ Pengurangan Peruntukan (Pengesahan)
Langkah-langkah untuk melakukan pengesahan penambahan/ pengurangan peruntukan:
i) Pilih “Tapisan” rekod yang ingin dipaparkan sama ada penambahan, pengurangan atau

keseluruhan. Rekod yang berwarna biru merupakan senarai penambahan peruntukan, manakala

rekod berwarna merah merupakan senarai pengurangan peruntukan.

ii) Double click pada rekod yang ingin dibuat pengesahan.
iii) “Maklumat Terperinci” dan “Maklumat Semasa” bagi rekod yang dipilih akan dipaparkan.
iv) Klik “Sah” untuk membuat pengesahan penambahan/ pengurangan peruntukan atau “Tidak

Sah” untuk tidak mengesahkan penambahan/pengurangan peruntukan yang telah dilakukan.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

L]
V) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
vi) Klik ikon Q untuk “Rekod Baru”.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Kelulusan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk meluluskan peruntukan yang telah disahkan.

5.4 Klik menu “Kelulusan” pada sub modul “PENAMBAHAN/ PENGURANGAN PERUNTUKAN”. Skrin
berikut akan dipaparkan.

vi %

’?3 Siste

F0=

Peruntukan Universit

Pengaghan Peruntuk.an
[Bendahari]

Pengaghan Peruntuk.an

Maklughat Kewangan Bersepadu

Halc: Penambahan / Pengurangan Peruntukan { Kelulusan )

Tahun 2009 Tapisan IKesefr..lmhan E—[—I]
Tarikh KW PTJ Vot Akt Butiran Amaun(RM)
1000772008 orooo | #000 [ o0 [ | 10,000.00 i l

Maklumat Terperinci Maklumat Semasa A
Kelulusan Ketua (FTJ) | Tarikn 10/07/2009 Bajet (RM) 20,000.00
Kumpulan Wang [ g1 - KUMPULAN WANG MENGURUS -] Tambahan (RM) 0.00
PTJ 070000 - PUSAT KOMPUTER j Kurangan (RM) 0.00
% Objek Am 10000 - EMOLUMEN - Baki BF (RM) T }[ ii
Penambahan / Dasar DSA - DASAR SEDIA ADA j Jumlah (RM) 20,000.00
Pengurangan
Peruntuk.an Objek Sebagal | 414000 - Elaun Lebih Masa j
Butiran . 'Biru- Senarai Penambahan Peruntukan
“\Merah - Senarai Pengurangan Peruntukan
Wiremen =l — y,
eIl Amaun(RM) | 10,000.00
Pembayaran
Jurnal Kelul
Penerimaan (r‘ Lulus ¢ Tidak Lulus <—m
Pendaftaran Syarikat
Skrin 5.4: Skrin Penambahan/ Pengurangan Peruntukan (Kelulusan)
Langkah-langkah untuk meluluskan penambahan/ pengurangan peruntukan:
i) Pilih “Tapisan” rekod yang ingin dipaparkan sama ada penambahan, pengurangan atau

keseluruhan. Rekod yang berwarna biru merupakan senarai penambahan peruntukan,

manakala rekod berwarna merah merupakan senarai pengurangan peruntukan.

ii) Double click pada rekod yang ingin diluluskan.

iii) “Maklumat Terperinci” dan “Maklumat Semasa” bagi rekod yang dipilih akan dipaparkan.

iv) Klik “Lulus” untuk meluluskan penambahan/ pengurangan peruntukan atau “Tidak Lulus”

untuk tidak meluluskan penambahan/pengurangan peruntukan yang telah dilakukan

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

L]
V) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
vi) Klik ikon Q untuk “Rekod Baru”.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Viremen

FUNGSI: Untuk membuat viremen ke atas bajet-bajet yang dikehendaki.

6. Klik ikon “VIREMEN” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

Rolil

Bajet

?ﬁ- Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

%

Penambahan /
Pengurangan
Peruntuk.an

=

Viramen

Laporan

Penyediaan Bajet

=

Pernyelenggaraan

L

MENU BAGI SUB MODUL VIREMEN

Yiremen

) &

Kelulusan Fetua
[FTJ)

Terimaat

K.emaszkini
Wireman [...

Keluluzan
[Bendahari]

Surat

Permahon... Permgohonan
l 6.6 l

Surat Kelulusan

Borang
BEM/UBP/00

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Viremen

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat viremen.

6.1 Klik menu “Viremen” pada sub modul “VIREMEN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

B |
vii ' iv

Laporan Borang BEN/UBPI001

Butir-butir tahun dahulu :
a) Jumlah Peruntukan(termasuk Tambahan dan Pindahan Peruntukan)
b} Banyaknya telah dibelanjakan

Butir-butir anggaran semasa:
a) Peruntukan Asal
b} Tambahan - tambahan{Tambahan/Pindah Peruntukan}
c) Pengurangan(Pindah Peruntukan)
d) Peruntukan dipinda(a+b-c)
&) Banyaknya telah dibelanjakan pada tarikh permohonan ini
f) Tanggungan tidak dapat dielakkan yang belum selesai
g} Tanggungan yang diperlukan masa depan{tambahan kepada f)
h} Jumlah dikehendaki sekarang untuk tahun ini{e+f+g)

Penypediaan B ajet

Baje .
iv
NO. VIREMEN : i 0370709 ]
Pengagihan Peruntuk.an Daripada Kepada

(PTJ) Kumpulan Wang [01-KUMPULAN WANG MENGURUS }%7 KumpulanWang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS

Jabatan/Fakulti 1 USAT KOMPUTER __] Jabatan/Fakulti 1 - PUSAT KOMPUTER __]

Objek Sebagal | 14000 - Elaun Lebih Masa J_L] Objek Sebagal | 11000 - Gaji dan Upahan 4:1u

‘Wiremen Ruj. Surat 1

Jumlah Viremen(RM) 500.00 Jumlah Viremen{RM} 500.00

Baki Semasa(RM) 11,179.34 Baki Semasa(RM) 00

Baki Selepas Viremen(RM} 10,679.34 Baki Selepas Viremen(RM) 500.00

.0
500.00
500.00

i) Sekatan melalui waran sekatan .00
Transaksi Daripada Kepada

Bil_| No. Viremen Ruj, Surat | kw | Py Objek Sebagai | Amaun(RM) [ kw [ Py Objek Sebagai | Amaun(RM)

1 VR0000370708 01 070000 14000 500.00 01 070000 11000 500.00 iv

Skrin 6.1: Skrin Viremen (Viremen)

Langkah-langkah untuk membuat viremen

i) Pilih “Kumpulan Wang” dan “Objek Sebagai” yang ingin dibuat viremen.

ii) Pilih “Objek Sebagai”.

iv) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
v)
ingin membuat pengemaskinian atau hapus rekod.
vi) Klik ikon ‘ untuk “Hapus Rekod”.
vii) Klik ikon D untuk “Rekod Baru”.

Masukkan amaun “Tanggungan yang diperlukan masa depan”.

Rekod yang telah disimpan akan dipaparkan di ruangan ini. Double click pada rekod sekiranya

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

I Kelulusan Ketua (PT])

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk Ketua PTJ meluluskan viremen yang ingin dibuat oleh PTJ masing-
masing.

6.2 Klik menu “Kelulusan Ketua (PTJ)” pada sub modul “VIREMEN". Skrin berikut akan dipaparkan.

™" Sistern Makl m Bersep
i
D)=
O]
B|
Viremen Keluar Viremen Masuk
% Ruj SuratMohon | Ruj Suratiuis | kw | P | wot | Amaunmy [kw | Pm | wot | Amaunmy | =
it - 01 070000 21000 6,300.00 ™M 070000 15000 §,300.00 w
Penamnbiahan /
Pengurangan
Peruntukan
Laporan
Penyediaan B ajet
Maklumat Terperinci Viremen Keluar Maklumat Terperinci Viremen Masuk N
No. Viremen VR0000230709
o
Penyelenggaraan Kump. Wang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS Kump. Wang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS
PTJ 070000 - PUSAT KOMPUTER PTJ 070000 - PUSAT KOMPUTER
Objek Sebagai 21000 - Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup Objek Sebagai 15000 - Faedah-faedah Kewangan yang Lain > '
Pembelian Amaun(RM) 6,300.00 Amaun{RM} 6,300.00
Pembayaran Baki Peruntukan(RM) 460,600.00 Baki Peruntukan(RM) 10,500.00
Jurnal Kalnl =
Penerimaan X [[r—
-  Lulus > Ruj. Surat Lulus |_ . Ulasan |
Pendaftaran Syarikat v \
Gaji

Skrin 6.2: Skrin Viremen (Kelulusan Ketua (PTJ))

Langkah-langkah untuk meluluskan viremen (Ketua PTJ):

i)

Rekod permohonan viremen yang telah dibuat mengikut PTj akan dipaparkan. Double click pada
rekod yang ingin diluluskan/ tidak diluluskan.

ii) “Maklumat Terperinci Viremen Keluar” dan “Maklumat Terperinci Viremen Masuk” akan
dipaparkan.

iii) Klik “Lulus” untuk meluluskan viremen, atau “Tidak Lulus” untuk tidak meluluskan viremen yang
telah dimohon.

iv) Masukkan “Rujukan Surat Lulus”.

V) Masukkan “Ulasan”.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

L]
vi) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
vii) Klik ikon Q untuk “Rekod Baru”.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Terimaan Permohonan Viremen

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat terimaan permohonan viremen.

6.3 Klik menu “Terimaan Permohonan Viremen” pada sub modul “VIREMEN". Skrin berikut akan
dipaparkan.

MNo. Viremen | M—G

l'ﬁrima Semua Maklumat Viremen I Viremen Keluar Viremen Masuk |

g
Penambahan / g . _ T r
Pengurangan 070000 | 21000 6,300.00( ™ 070000 | 15000

Peruntukan

Yiremen

Laparan

Penyediaan B ajet

Penyelenggaraan

Pembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
| Pendaftaran Svarikat

Skrin 6.3: Skrin Viremen (Terimaan Permohonan Viremen)

Langkah-langkah untuk membuat terimaan permohonan viremen:

i) Masukkan “No. Viremen” dan klik butang “Cari”.

ii) Maklumat viremen yang dicari akan dipaparkan.

iii) Klik “Terima Semua” untuk menerima semua viremen, atau tick pada viremen yang ingin
diterima sahaja.

iv) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Kemaskini Viremen (Bendahari)

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk Bendahari membuat pengemaskinian viremen, sekiranya perlu.

6.4 Klik menu “Kemaskini Viremen (Bendahari)” pada sub modul “VIREMEN". Skrin berikut akan
dipaparkan.

i Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

Daripada Kepada

‘ Objek Sebagai Amaun{RM} Objek Sebagai Amaun(RM)

[+ [ vRoooossoros [ Joi Jo7oo00 14000 [500.00 __Joi_Jo070000 [37000 ___[500.00

Peruntukan Universiti

Pengagihan Peruntukan

[Bendahari]
| NO.VIREMEN : VR0000360709 ]
$4
T Daripada Kepada
Pengagihan Peruntukan | ¢,y mputan Wang [01 -KUMPULAN WANG MENGURUS > Kumpulan Wang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS
Jabatan/Fakuti | 070000 - PUSAT KOMPUTER :_] Jabatan/Fakulti | 070000 - PUSAT KOMPUTER v] D
Objek Sebagal [ 14000 - Elaun Lebih Masa -] Objek Sebagal [ 37000 - Harta dan Inventori dalam Progres  ~|
Ruj. Surat l
Kehiluzan Ketua [PTJ] i i
Jumlah Viremen(RM} 500.00 Jumlah Viremen(RM} 500.00
Baki Semasa(RM) 11,179.34 Baki Semasa(RM) .00
% Baki Selepas Viremen(RM} 10,679.34 Baki Selepas Viremen(RM} 500.00
Perambaban s Borang BEN/UBP/001
Pgngu'mga” Butir-butir tahun dahulu :
SO a) Jumlah Peruntukan(termasuk Tambahan dan Pindahan Peruntukan) 00
b) Banyaknya telah dibelanjakan .00
Butir-butir anggaran semasa:
“iremen a) Peruntukan Asal .00
-l b) Tambahan - tambahan(Tambahan/Pindah Peruntukan) .00
Pembelian c) F'engurangan.(Ffindah Peruntukan) .00
d) Peruntukan dipinda(a+b-c) .00
Pembayaran &) Banyaknya telah dibelanjakan pada tarikh permohonan ini 00
Jurnal f) Tanggungan tidak dapat dielakkan yang belum selesai .00
Penerimaan g) Tanggungan yang diperlukan masa depan(tambahan kepada f) | 500.00
Pendafiaran Syarikat _h}JumIah dikehendaki sekarang untuk tahun ini{e+f+g) 500.00
i} Sekatan melalui waran sekatan .00

Gaji

Skrin 6.4: Skrin Viremen (Kemaskini Viremen (Bendahari))

Langkah-langkah untuk mengemaskini viremen (Bendahari):

i) Rekod viremen yang telah diluluskan oleh PTj akan dipaparkan. Double click pada rekod
viremen yang ingin dikemaskini.
ii) Buat pengemaskinian di ruangan yang dibenarkan.

iii) Klik ‘ untuk “Simpan Rekod”.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Kelulusan (Bendahari)

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk Bendahari membuat kelulusan viremen yang telah dibuat oleh PTJ.

6.5 Klik menu “Kelulusan (Bendahari)” pada sub modul “VIREMEN”, skrin berikut akan dipaparkan.

PTJ I - Keseluruhan - ﬂ.u

Viremen Keluar Viremen Masuk

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

Wiremen

Laporan

Penyediaan B ajet

Maklumat Terperini Viremen Masuk Maklumat Terperinci Viremen Keluar

Mo. Viremen VRO000330709
Kump. Wang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS Kump. Wang 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS
Peryslonggaaan | PT 070000 - PUSAT KOMPUTER PTJ 070000 - PUSAT KOMPUTER
Dbjek Sebagai 21000 - Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup Dbjek Sebagai 15000 - Faedah-faedah Kewangan yang Lain
Amaun(RM) £,300.00 Amaun(RM) £,300.00
Pembelian Baki Peruntukan(RM} 460,600.00 Baki Peruntukan(RM} 10,500.00
Pemba}"ﬂrﬂn
Jurnal ) _
TeeTmEET " Lulus " Tidak Lulus Ruj. Surat Lulus |m Ulasan |

Pendaftaran Syarikat
Gaji

ookl 8 Tiintod

Tarikh Lulus NC I-]gm-ﬁgggg LI iii

Skrin 6.5: Skrin Viremen (Kelulusan (Bendahari))

Langkah-langkah untuk membuat kelulusan (Bendahari)

i) Pilih ”PT)".

ii) Maklumat viremen yang telah dibuat oleh PTJ tersebut akan dipaparkan. Double click pada
rekod viremen sekiranya ingin melihat maklumat terperinci.

iii) Klik “Lulus” untuk meluluskan viremen, atau “Tidak Lulus” untuk tidak meluluskan viremen
yang telah dimohon. Masukkan maklumat-maklumat lain seperti “Tarikh Lulus NC” dan
“Ulasan”.

L]
iv) Klik ikon ‘ untuk “Simpan Rekod”.
v) Klik ikon D untuk “Rekod Baru”.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM ms 24



SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Surat Permohonan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mencetak Surat Permohonan Pindah Peruntukan.

6.6 Klik menu “Surat Permohonan” pada sub modul “VIREMEN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

’—E Sistemn M. K gan B
=] .
No. Viremen l— Cari ﬂ i
% Bil | Tarkh [ N Viremen /| Nvrsmret 2=
1 28/03/2005 0000000002 K 11.12/19 JLD.3 (44) [
Penambahan / 2 09/01/2009 WVRO000010108 -
Pengurangan 3 14/01/2009 VRO000020109 -
Peruntukan 4 1410172009 VR0000030109 -
5 14/01/2008 VR0000040108 -
& 14/01/2008 VR0000050108 -
7 18/01/2009 WVRO000060109 -
8 19/01/2008 VRO000070108 -
9 21/01/2009 WVRO000080108 -
10 21/01/2009 WVRO000090108 -
11 21/01/2009 VR0000100108 - Y
Laporan |« @& 5 | = ||« <] 1 oft »obon | "y stal sge
1
Penyediaan B ajet B 30/07/2009
Akauntan
Unit Bajet
Melalui,
N Bendahari, Pejabat Bendahari
Peryelenggaraan Universiti Teknikal Malaysia Melaka
Assalamualaitum wrt. wit @
Pembelian Tuan,
Pembayaran
Jumal PERMOHONAN PINDAH PERUNTUKAN
Penerimaan Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.
Pendaftaran Syarikat ) o ) .
2. Pihak kami ingin membuat permohonan pindah peruntukan dari vot 29000 ke vot 27000 sebanyak
SN 1,000.00.
"endahuluan & Tuntutal
Penutupan Akaun 3. Jumlah permohonan adalah berdasarkan pengiraan dan justifikasi seperti dilampiran. i
Akaun Penghutang
Skrin 6.6: Skrin Viremen (Surat Permohonan)
Langkah-langkah untuk mencetak surat permohonan pindah peruntukan:
i) Masukkan “No. Viremen”, dan klik butang “Cari” atau double click rekod viremen pada senarai
yang dipaparkan
ii) Surat permohonan pindah peruntukan akan dipaparkan di ruangan ini.
iii) Klikikon € untuk mencetak surat tersebut.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Surat Kelulusan

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mencetak surat kelulusan permohonan pindah peruntukan/
viremen.

6.7 Klik menu “Surat Kelulusan” pada sub modul “VIREMEN”". Skrin berikut akan dipaparkan.

’E Sistern Makl: K B

B

Mo. Viremen Cari ]
i
% Bil | Tarikh | No Viremen / e
2 09/01/2009 WVRO000010109 l - [
Penambahar / 3 14/01/2009 VRO000020109 -
Penguiangan 4 14/01/2009 VRO000030109 -
Perurtuk.ar 5 14/01/2009 VROD00040109 -
[ 14/01/2009 VROD00050109 -
7 16/01/2009 VRO000060109 -
] 19/01/2009 VRO000070109 -
Yiremen ] 21/01/2009 VRO000080109 -
10 21/01/2009 VRO000090109 -
11 [ 2012009 [vROOOOTOOTOS [ |
12 21/01/2009 WROD00110109 - 2
Laporan | |

Skrin 6.7(a): Skrin Viremen (Surat Kelulusan)

Langkah-langkah untuk mencetak surat kelulusan permohonan pindah peruntukan:

i) Masukkan “No. Viremen”, dan klik butang “Cari” atau double click rekod viremen pada senarai
yang dipaparkan. Pop up skrin berikut akan dipaparkan.

[ 5]

Mo. Viremen : VRO000070109

Nama Staf || N ]
i

Tambah Ke Senarai HapusDariSenarai"’—l il
Bil | MNo.sStar | Nama |

Simpal iv -]

Skrin 6.7(b): Skrin Viremen (Surat Kelulusan)

ii) Pilih “Nama Staf” yang ingin dibuat salinan kepada.

iii) Klik “Tambah Ke Senarai” untuk menambah nama staf ke senarai salinan, atau “Hapus Dari
Senarai” untuk menghapuskan/ mengeluarkan nama staf dari senarai salinan.

iv) Klik “Simpan”. Surat Kelulusan Permohonan Pindah Peruntukan akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

’—E Sistern Makl

=] .
Mo. Viremen I Cari |

% Bl | Tarikh | Ho Viremen | Ruj. Surat e
2 08/01/2009 WVR0000010109 - [
Penambahan / 3 14/01/2009 WVR0000020109 -
Pengurangan 4 14/01/2009 VR0000030109 -
Peruntuk.an 5 14/01/2009 VRO000040109 -
[ 14/01/2009 WVR0000050109 -
7 16/01/2009 WVRO000060109 -
8 19/01/2009 WVR0000070109 -
Viremen 9 21/01/2009 WVR0000080109 -
10 21/01/2009 WR0000080108 -
11 21/01/2009 WVR0000100109 -
12 21/01/2009 WVRO000110109 - i
Laporan J x W |J 4 4 1 ofl L H @4 “Wc"a'}vstap:o
A
IFERpEEEER e UTEM.23/27.10/3(40) 30/07/2009
Rafidah Binti Hasan
Pensyarah / Ketua Penyelidik
o Melalui dan Salinan
Penyelenggaraan Dekan
Fakulti Kejuruteraan Mekanikal
: Assalamualaikum wrt. wot.
Pembelian
Pembayaran
Tuan,
Jurnal
Penerimaan PERMOHONAN MEMINDAH PERUNTUKAN PENYELIDIKAN
Pendaftaran Syarikat
Gaji Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas dan permohonan tuan yang bertarikh
sendahuluan & Tuntutal 19/01/2009 adalah berkaitan.
FCnU WAk 2. Sukacita dimaklumkan bahawa permohonan tuan untuk memindah peruntukan iaitu sebanyak 3,600.00 i
Akaun Penghutang
Skrin 6.7(c): Skrin Viremen (Surat Kelulusan)
V) Klikikon € untuk mencetak.
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l Borang BEN/ UBP/ 001

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mencetak borang BEN/ UBP/ 001.

6.8 Klik menu “Borang BEN/ UBP/ 001” pada sub modul “VIREMEN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

@ Senarai \liremen
; € Bil | Tarikh | No Viremen | Ruj. Surat | -
Pe”ga?éh;“dgsé"‘gt“ka“ 1 26/03/2005 0000000003 PIP2005/FKP(Z) |
z 04/04/2005 0000000010 PIPI200SIFKE(11)
3 08/04/2005 0000000011 PJPI200S/FKI(9)
Y 4 08/04/2005 0000000012 PUPI200S/PKPR(1)
o 5 08/04/2005 0000000013 PUPI200S/FKI(4)
T 5 08/04/2005 0000000014 PIPI200S/FKI(S)
PE”WD"”E[‘STFJ?'””‘““W‘ 7 16172006 RO000010108 -
8 18/01/2007 VRO000010107 -
9 2310172006 VRO000020108
i 10 18/0172007 VRO000020107
1 18/01/2007 VRO000030107 i

< by

Kelulusan Ketus PT.) & +m 1 ofls Y & ’"WE'FystaI -:.
(I}
Penambahan ¢
Pergurangan UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Pemuntukan PERMOHONAN PINDAH PERUNTUKAN BELANJA PENYELIDIKAN @
TAHUN 2005

@

Wiremen

PUSAT TANGGUNGJAWAB : 500071

BIL OBJEK AN/OBJEK SEBAGAI JUMLAH DITAMBAH JUMLAH DIKURANGKAN

ol 1 35000 4,000.00

Pembelian 2 38000 4,000.00

Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntutal HINAH annn nn annnnn
Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank
Wang Panjar Runcit
Inden
Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 6.8: Skrin Viremen (Borang BEN/ UBP/ 001)

Langkah-langkah untuk mencetak Borang BEN/ UBP/ 001.:
i) Double click rekod viremen pada senarai yang dipaparkan.
ii) Borang BEN/ UBP/ 001 akan dipaparkan.

iii) Klik ikon € untuk mencetak.
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Sub Modul Laporan

FUNGSI: Sub modul ini membenarkan pengguna untuk mengeluarkan laporan-laporan yang diperlukan.

7. Klik ikon “LAPORAN” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

™3 Sistem Makl

Rl

Bajet

o

Penambahan /
Pengurangan
Peruntuk.an

Viremen

Laporan

Penyediaan B ajet

Penyelenggaraan

=l

MENU BAGI SUB MODUL LAPORAN |

) )

(-

[ 7.10

Peruntukan Objek  zenarai kKW
Am

Peruntukan Ky Peruntukan Objek Senarai PTJ Keseluruhan Baki
Sebagai Yot
7.2 ] 7.5 ] [ 7.8 [ 711
Peruntuk.an FTJ Wiremen Buku ot ot Lanjut
73 ] [ 7.6 [ 7.9 [ 7.12
Bakiat Laparan Sedia

Bajet

Skrin 7.0: Menu Bagi Sub Modul Laporan
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Peruntukan KW

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan peruntukan mengikut kumpulan wang.

7.1 Klik menu “Peruntukan KW” pada sub modul “LAPORAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

5
Pengagihan Peruntukan
{Bendahar]

$ 4

Pengagihan Peruntukan
[PTJ]

Kelulusan Ketua [FTJ]

b

Penambahan ¢
Pengurangan
Perntukan

<4

Wiremen

Pembelian
Pembayaran

Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntutal
Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank
Wang Panjar Runcit
Inden

Data Berpusat

Pentadbir Sistem

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

Tarikh Dari ‘[|5f11r2|][|3 j Hingga
KW Dari |01 - KunPULA ~ | Hingga
01

PTJ Dari ‘

0-rEls - | Hingga

Vot Dari

03000 - Perbel ~| - Hingga

Paparan , ' '

Langkah-langkah untuk mencetak laporan Peruntukan KW:

Skrin 7.1(a): Skrin Laporan (Peruntukan KW)

i) Pilih maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.
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’—E Sistem Makl K B
IER1 1 of1 LRIL. erystalogs
< o
emembehen s UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Erntulen 3 KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
Viremen Laporan Agihan Peruntukan Kumpulan Wang
Tarikh Dari 30/07/2009 Hingga 30/07/2009
Tahun : 2009
Laporan Kod Kw Butiran Bajet Asal Tambahan
o KUMFULAN WANG MENGURUS RM188,678,200.00 RM1,788,159.00
Bil Tarikh Butiran Jumiah{RM)
1 14/04/2009 FPEROLEHAN Z BAS&PENYELENGGARAAN P.KOMF 1,788,159.00
Peryediaan Bajet Jumlah Besar[RM} 1,788,159.00
Penyelenggaraan
FPembelian
Pembayaran
Jurnal
Penerimaan
Pendaftaran Syarikat il
Gaji <= 3
"endahuluan & Tuntuta
Skrin 7.1(b): Skrin Laporan (Peruntukan KW) — paparan laporan
iii) Klik ikon € untuk mencetak.
Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Peruntukan PTJ]

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan peruntukan mengikut PTJ.

7.2 Klik menu “Peruntukan PTJ” pada sub modul “LAPORAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

K

Pengagihan Peruntukan
(PTA)

£y

2

Kelulizan Ketus [PTJ)

&

Penambahan /
Pengurangan
Pemuntukan

@

Wiremen

Laparan

%

Penyelenggaraan |

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat

Gaji

endahuluan & Tuntutal

Penutupan Akaun

Pinjaman

Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit
Inden

Data Berpusat

Pentadbir Sistem

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

L=

=

Tarikh Dari ‘[|5f11r2|][|3 j Hingga

‘nsmrzuua j

[ 01- KunPULA ~ |
[ 010000 - PELA ~ | D

KW Dari |01 - KunPULA ~ | Hingga
PTJ Dari | 010000 -FELA ~ | Hingga
Vot Dari [ 03000 - Perbel ~ | SHINGEA N 56000 - HasilF - |

M@

Skrin 7.2(a): Skrin Laporan (Peruntukan PTJ)

Langkah-langkah untuk mencetak laporan Peruntukan PTJ:

i) Pilih maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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MANUAL MODUL BAJET

SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)
Versi Dokumen: 1.1

’—E Sistemn Makl Ki Bi

g

Bajet

powered by

% Sfa i || <] 1 of1 L. CFystaloge

s . G
Penambahan UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,

Pengurangan
Peruntuk.an 76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA

Laporan Agihan Peruntukan PTJ
Tarikh Dari 30/07/2009 Hingga 30/07/2009

YWiremen

Tahun : 2009
Wang PTJ Had Bajet PTJ Bajet Tambah Bajet Kurang Viremen Masuk Y

Laporan 01 KUMPULAN WANG MENGURUS

010000 FEJABAT CANSELORI RME,540,745.00 RMO.00 RMO.00 RM3,000.00

Penyediaan Bajet

Penyelenggaraan

FPembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat

Gaji 7 D

“endahuluan & Tuntuta

Skrin 7.2(b): Skrin Laporan (Peruntukan PTJ) — paparan laporan

iii) Klik ikon € untuk mencetak.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
Hakcipta © Pusat Komputer, UTeM ms 33



SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
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I Peruntukan Objek Am

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan peruntukan objek am.

7.3 Klik menu “Peruntukan Objek Am” pada sub modul “LAPORAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

K

Pengagihan Peruntukan
(PTA)

£y

2

Kelulizan Ketus [PTJ)

&

Penambahan /
Pengurangan
Pemuntukan

@

Wiremen

Laparan

%

Penyelenggaraan |

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat

Gaji

endahuluan & Tuntutal

Penutupan Akaun

Pinjaman

Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit

Inden

Data Berpusat

Pentadbir Sistem

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

L=

I oo a1 [x]

Tarikh Dari ‘nsmrzuua j

Hingga ‘nsmrzuua j

KW Dari [ 01- KunPULA ~ |
PTJ Dari [ 010000 - PELA ~ |
Vot Dari ‘ j

Hingga o1 - kumpuLa ~ |
Hingga [ o10000 - PEJA ~ | D

Hingga

=]

M—@

Skrin 7.3(a): Skrin Laporan (Peruntukan Objek Am)

Langkah-langkah untuk mencetak laporan Peruntukan Objek Am:

i) Pilih maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

’—E Sistemn Makl Ki

N

Bajet

oo

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

YWiremen

Laporan

Penpediaan Bajet

Penyelenggaraan

Pembelian

x 5

| <] 1 of1 LRI

powered by

crystal ':'

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat

Gaji

nr

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
Laporan Agihan Peruntukan Objek Am
Tarikh Dari 01/12/2008 Hingga 30/07/2009

Tahun : 2008

Had Bajet BajetKurang  Bajet Tambahan

3

Viremen Masu

i

Jumlah Besar

“endahuluan & Tuntuta

iii)

Skrin 7.2(b): Skrin Laporan (Peruntukan Objek Am) — paparan laporan

Klik ikon € untuk mencetak.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Peruntukan Objek Sebagai

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan Peruntukan Objek Sebagai.

7.4 Klik menu “Peruntukan Objek Sebagai” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan

dipaparkan.

Eelulisan Ketua [PTJ)

2

Penambahan /
Pengurangan
Pemntukan

@

Wiremen

Laporan

&

Peryslenogarssn .|

Pembelian

Pengagihan Peruntukan

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat

Gaji

endahuluan & Tuntuta

Penutupan Akaun

Pinjaman

Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit

Inden

Data Berpusat
Pentadbir Sistem

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

‘nsmrznna j

[ 01 - KuMPULA ~ |

IR s st
Tarikh Dari ‘95,11,2093 j Hingga
KW Dari \ 0- Kur.wuuxj Hingga
PTJ Dari | 010000 - PELA | Hingga
Vot Dari | 03000 - Perbel » | Hingga

| 010000 - PELA + |

| 96000 - HasilF » |

Langkah-langkah untuk mencetak laporan Peruntukan Objek Sebagai:

Skrin 7.4(a): Skrin Laporan (Peruntukan Objek Sebagai)

i) Pilih maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.

Tarikh akhir kemaskini: 28 August 2009
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

B Smem Moo p—

powered by L)
> M o= |J #h crystal ®g®
-
<7 o
s
Penambahan / UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Pengurangan & KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
Peruntukan 76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
Vireman Laporan Agihan Peruntukan Objek Sebagai
Tarikh Dari 20/07/2009 Hingga 30/07/2008
Tahun : 2009
Laparan Bajet Asal Bajet Tambah Bajet Kurang Viremen Masul
01 KUMPULAN WANG MENGURU §
010000 PEJABAT CANSELORI
10000 EMOLUMEN
14000 Elaun Lebih Masa RMTT.500.00 RMO.00 RMO.0D AN
: ) 15000  Fasdsh-fssdsh Kewangan yang Lsin RM3.000.00 RMO.00 RMO.0D AN
Penyediaan B ajet
RM20,500.00 RMO.00 RMO.00 RM
20000 PERKHIDMATAN DAN BEKALAN
21000 Perbelanjzan Perjslanan dan Sara Hidup RM3,073,758.00 RMO.00 RMO.0D AME,00
23000 Perhubungan dan Utilti RM1,200.00 RMO.00 RMO.0D AN
Sy 24000 Sewasn RM204,100.00 RMO.00 RMO.0D AN
Perpelenggaraan 25000 Bahan-bahan Makanan dan Minuman RM1,200.00 RMD.00 RMO.00 RN
25000 Bekalan Bahan Mentsh dan Alst Ganti RM2,000.00 RMO.00 RMO.0D AN
27000 Bekalan dan Bshan-bshan Lain RM425,750.00 RMO.00 RMO.0D AN
28000 Penyslenggarsan dan Pembaikan Kecil (<RMS0,000) RM118,040.00 RMO.00 RMO.0D AN
23000 Perkhidmatan Asas RM2,074,161.00 RMO.00 RMO.0D AN
Fembelian
RIV5,520,249.00 RMO.00 RM0.00 RMZ,00
Pembayaran 10000 ASET
Jurnal 35000 Alat Kelengkapan dan Persbot RM100,000.00 RMO.00 RMO.0D AN
Penerimaan 35000 Inventori {Alat Tak Lusk <RM3,000, Perabot <RM1,000, Perisian <RMS,000) RM350,000.00 RMO.00 RMO.0D AN
Pendaftaran Syarikat RM450,000.00 RMO.00 RMO.00 R
G . ANNNN  DCMOCOIAK NAKM DAVADAM TETAD k%
2 2" »

"endahuluan & Tuntutal

Skrin 7.4(b): Skrin Laporan (Peruntukan Objek Sebagai) — paparan laporan

iii) Klik ikon € untuk mencetak.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Viremen

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan mengenai viremen.

7.5 Klik menu “Viremen” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

K

L=

Pengagihan Peruntukan
(PTA)

JQ',H

Kelulizan Ketus [PTJ)

[ [x]

&

Tarikh Dari - Hingga -

Penanbahan ¢ os1200 | |osrio0s |
[* .

Penintalean KW Dari [01-kunPuLA | HIngga o1 kunpPULA ~ |

@ PTJ Dari [010000-PEIA ~|  Hingga [oto000-Fels ~|

Viremen Vot Dari 00000 - PERBE ~ | Hingga [sa102 - HasilF ~ |

Paparan 4_'—m

Laparan

%

Penyelenggaraan |

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntutal

Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit

Inden

Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.5(a): Skrin Laporan (Viremen)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Viremen:

i) Masukkan maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
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B Sac Voo K Fp—

powered by L
|| 4 <] 1 ofls > M o= | dh crystal®g
<7 4
v,
Penambahan / UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Pengurangan KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
Peruntukan 76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
\iremen Laporan Viremen
Daripada
Kel
Kumpulsn Kewangan : 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS
3 Jabatan : 010000 - PEJABAT CANSELOR!
Laporan
Objek Sebagai Baki Semasa PTJ Objek Sebagai
21000 Perbelanjaan Perjalanan dan Sars RM1,015,876.60 | 010000 PEJABAT GANSELORI 24000 Sewsan
Hidup
- . 21000 Perbelanjsan Perjslanan dan Sars RM1,047,656.60 | 010000 PEJABAT GANSELORI 28000 Bekalan Bahan Mentsh dan Alst Ganti
Peryediaan B ajet Hidup
21000 Perbelanjsan Perjslanan dan Sars RMS40,810.60 | 010000 PEJABAT CANSELORI 27000 Bekalan dan Bshan-bahan Lsin
ﬁ Hidup
&
™ 21000 Perbelanjaan Perjalanan dan Sars RM1.031.956.60 | 010000 PEJABAT GANSELORI 28000 Penyelenggaraan dan Pembaikan
Penyelenggaraan Hidup Kecil (<RM50,000)
21000 Perbelanjsan Perjslanan dan Sars RM418,762.60 | DI100D0 PEJABAT CANSELORI 25000 Perkhidmatan Asas
Hidup
21000 Perbelanjsan Perjslanan dan Sars RM244,538.50 | DID0D0 PEJABAT CANSELORI 24000 Sawaan
FPembelian Hidup
Pembayaran 21000 Perbelanjaan Ferjalanan dan Sara RMZ512,445. 28 | 010000 FEJABAT CANSELORI 14000 Elaun Lebih Masa
Jurnal Hidup
Penerimaan . § .
21000 Perbelanjsan Perjslanan dan Sars RMZ,018,036.20 | 010000 PEJABAT GANSELORI 27000 Bekalan dan Bshan-bahan Lsin
Pendaftaran Syarikat Hidup E
Gaji | 3
"endahuluan & Tuntutal

Skrin 7.5(b): Skrin Laporan (Viremen) — paparan laporan

iii) Klik ikon € untuk mencetak.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Senarai KW

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan Laporan Senarai Kumpulan Kewangan.

7.6 Klik menu “Senarai KW” pada sub modul “LAPORAN". Menu ini memaparkan Laporan Senarai
Kumpulan Wang yang terdapat di UTeM.

m Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

tl

Papefnsal || < @ pmfm o |« [ 1o b= | M Tjital e

Y, B
e UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

Pengagihan Peruntukan Laporan Senarai Kumpulan Kewangan
[PTJ]

KW Butiran
01 KUMPULAN WANG MENGURUS
g’ 02  KUMPULAN WANG PEMBANGUMAM
Felulusan Ketua [PTJ) 03 KUMPULAN WANG PENYELIDIKAN
04 KUMPULAN WANG PROGRAM KERJASAMA
05  KUMPULAN WANG PINJAMAN KENDERAAN
06 KUMPULAN WANG PINJAMAN KOMPUTER
@ 07 KUMPULAN WANG PENDAPATAN
Penambahan ¢

Pengurangan
Peruntukan

4

Wiremen

Laporan

=]
Pembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntuta -
Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit

Inden
Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.6: Skrin Laporan (Senarai KW)
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N senarai PTJ

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan mengenai senarai pusat tanggungjawab
berserta kod PTj di UTeM.

7.7 Klik menu “Senarai PTJ” pada sub modul “LAPORAN”. Menu ini akan memaparkan senarai
semua Pusat Tanggungjawab berserta Kod PTJ di UTeM.

em Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

Penga?éh;n"dgggjgwkaf‘r' | & ¢ [0 <] [|[H [ 1ot LRI “Erystal oge

3
LW UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
SENARAI PUSAT TANGGUNGJAWAB

Pengagihan Peruntukan
[PTJ)

KodPTJ Butiran
Pt 010000 PEJABAT CANSELERI
g’ 020000 PEJABAT PENDAFTAR
Kelulusan Ketua [PTJ] 030000  PEJABAT BENDAHARI

040000  BAHAGIAN PERPUSTAKAAN
050000  PEJABAT PEMBANGUMAN & PENGURUSAN ASET

@ 080000  HAL EHWAL PELAJAR
070000 PUSAT KOMPUTER
P;::;‘J‘?::‘;Qﬂ” 080000 PUSAT JAMINAN KUALITI DAN AKREDITAS!
Peruntukan 090000  PUSAT PERHUBUNGAN KORPORAT DAN ANTARABANGSA
100000  PENERBIT UNIVERSITI
@ 210000 FAKULTI KEJURUTERAAN ELEKTRIK
e 220000  FAKULTI KEJURUTERAAN ELEKTRONIK & KEJURUTERAAN KOMPUTER

230000  FAKULTIKEJURUTERAAN MEKANIKAL

240000  FAKULTIKEJURUTERAAN PEMBUATAN

250000  FAKULTITEKNOLOGI MAKLUMAT & KOMUNIKAS!
260000  PUSAT BAHASA DAN PEMBANGUNAN INSAN
270000  PUSAT UNIVERSITI INDUSTRI

epsran 280000 INSTITUT PENGURUSAN TEKNOLOGI & KELUSAHAWANAN
=] 290000 PUSAT PENGAJIAN SISWAZAH
Pembelian 300000  PUSAT PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN
Pembayaran 310000 PUSAT PEMBELAJARAN BERTERUSAN
Jurnal 320000 -
Penerimaan 500000 PUSAT
Pendafiaran Syarikat FO0000 PERUNTUKAN PENGURUSAN FRGS
Caji FO0001 FRGE/2006/PBPI(1)
endahuluan & Tuntutai FO0002  FRGSI2008/PBPI(2) <
Penutupan Akaun
Pinjaman

Penyesuaian Bank
Wang Panjar Runcit
Inden
Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.7: Skrin Laporan (Senarai PTJ)
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I Buku Vot

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan buku vot.

7.8 Klik menu “Buku Vot” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

K

Pengagihan Perur’vtt.Jkar?J
[Bendahari]

Pengagihan Peruntukan

[~ TR |

Eelulisan Ketua [PTJ)

Tarikh Dari ‘DEMUZDDE j Hingga ‘DEMUZDDE j

% KW Dari [o1-KkumPULA ~ | Hingga [o1-kunpucs ~|
PTJ Dari [010000-PEIA ~|  Hingga [oto000-Fels ~| D

Penambahan ¢

Pengurangan Vot Dari - - Hingga - =

Fenniukan [ 03000 - Perbel ~ | 003 [ 55000 - HasilF =

& M—@
Viremen

Laporan

=

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntutal
Penutupan Akaun

Pinjaman
Penyesuaian Bank
Wang Panjar Runcit

Inden

Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.8(a): Skrin Laporan (Buku Vot)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Buku Vot:

i) Masukkan maklumat yang diperlukan.

ii) Klik butang “Paparan” untuk memaparkan laporan. Skrin berikut akan dipaparkan.
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[ £ QYT p—

| 0 <] 1 ofls » M o= || A " Crystalege
~
% _ ;
Fenemihen 7 UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Pengurangan & KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
Peruntuk.an 76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA

Wiremen LAPORAN BUKU VOT
01/04/2009 Hingga 30/07/2009

KW : 01 - KUMPULAN WANG MENGURU 5
FTJ : 010000 - PEJABAT CANSELORI

Laparan

voT Peruntukan seperti di dalam Anggara Tahun 2009 : 3,078,798.00  Amaun yang diluluskan tahun ini
B41 Peruntukan seperti di dalsm Anggaran Tambahan 554,000.00 Tarikh Amaun Jumlah hingga tarikh
PROGIAKT  Kurang Peruntulan - 3,000.00

Jumizh Peruntukan Keselunihan 3,630,798.00

Penpediaan Bajet

Vot: 21000 - Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup

il Tarikh (1] Butir-butir (2 Tanggungan  Ked  HNo PT/Baucar Debit Kredit Tanggunt

. dibawa ke  Sodo (5 (8 [y dikenak.

Penyelenggaraan hadapan 4 [dijelaska

31

1 03042005 000 Z1102  3D1D0DODO0DAT0E 0.00 0.00

2 0TO4I0E 000 21155 ;D1DODOIO0DS104 0.00 0.00 1

3 07042008 000 21208 ;D1DODOIO0DSIN4 0.00 0.00 12
Pembelian 4 13042008 000 21102 0100000000504 0.00 0.00
Pembayaran 5 12042008 000 21102 ;D1DODODO0DSSN4 0.00 0.00
Jurnal 6 14/D4/2008 0.00 21110 D10000D0D0E3D4 0.00 0.00
Penerimaan T ATIO42008 000 21102 ;D1DODODOODETOL 0.00 0.00

Pendaftaran Syarikat 8 1TIO42008 000 21102 ;D1DODODO0DEEN4 0.00 0.00 1

Ga.i O A PEWD e Wb WD LT T AN AN L) ad
! = '

"endahuluan & Tuntuta

Skrin 7.8(b): Skrin Laporan (Buku Vot) — paparan laporan

iii) Klik ikon € untuk mencetak.
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| Baki vot

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan baki vot.

7.9 Klik menu “Baki Vot” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan dipaparkan.

K

Bajet
L=
Kelulusan Ketua [PTJ)

<

Penambahan ¢
Pengurangan
Pemntukan

Wiremen

Laporan

Penyelenggaraan

Penyediaan Bajet .|

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntutal

Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank

Wang Panjar Runcit

Inden

Data Berpusat
Pentadbir Sistem

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

[ [x]

Tarikh 081112008~
KW Dari 01 - KUMPULA ~ Hingga | o1-KumPULA ~
PTJ Dari 010000 - PEJA ~ Hingga | o10000- PEJA ~

Vot Dari 03000 - Perbel ~ Hingga [ 95000 - HasilF ~
Paparan ‘ l 1 l

Skrin 7.9(a): Skrin Laporan (Baki Vot)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Baki Vot:

i) Pilih maklumat yang diperlukan.
ii) Klik “Paparan”. Skrin berikut akan dipaparkan.
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[F Ry y— —

» M o= || dh " Crystal e
-
% ., i
Penanbahan ¢ UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Pengurangan - KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
Peruntukan 76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA

Yiremen LAPORAN BUKU VOT
01/04/2009 Hingga 30/07/2009

KW - 01 - KUMPULAN WANG MENGURU S
PTJ : 010000 - PEJABAT CANSELORI

Laparan
voTr Feruntulzn seperti o dalam Anggars Tehun 2005 - 3,079,798.00  Amaun yang diluluskan tahun ini
B41 Peruntukan seperti di dalam Anggaran Tambahan - 554,000.00 Tarikh Amaun Jumlah hingga tarikh
PROGIAKT  Kureng Peruntulan - 2,000.00
Jumizh Peruntukan Kesslunhan 32,620,798.00

Penyediaan Bajet

Vot : 21000 - Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup

Bil Tarikh {1} Butir-butir (2} Tanggungan  Kod Mo PT/Baucar Debit Kredit Tanggung
W dibawa ke  Sodo (5) (8} ] dikenak.
Penyelenggaraan hadapan 1) [dijelaska
2
1 03/04/2009 000 21102 10000D0D04304 0.00 0.00
2 03/D4/2008 0.00 21155 010000D0D0S1D4 0.00 0.00 1
3 OT/D4/2008 0.00 21209 010000D0D0SIDS 0.00 0.00 12
Pembelian 4 13042008 0.00 21102 0100000000504 0.00 0.0
Pembayaran 5 13/D4/2008 0.00 21102 010000D0D0SED4 0.00 0.00
Jurnal 6 14/D4/2008 0.00 21110 D10000D00063D4 0.00 0.00
Penerimaan T 170472009 0.00 21102 01000000006704 0.00 0.00
Pendataran Syarikat B 1T/D4/20058 0.00 21102 01000DDOD0SEN4 0.00 0.00 1
Gaii 0= O A e Vliene 2ANG Ann nanan 2 nnnnn nmn :

“endahuluan & Tuntuta

Skrin 7.9(b): Skrin Laporan (Baki Vot) — paparan laporan

iii) Klik ikon € untuk mencetak.
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I Keseluruhan Baki Vot

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan keseluruhan baki vot.

7.10 Klik menu “Keseluruhan Baki Vot” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

. Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

Penambahan /
Pengurangan
Pemntukan

Viremen
L =
g Tarikh ,W‘
L
Sporat KW Dari 01 - KUMPULA ~ Hingga | o1 -KuMPULA ~ | i l

Vot Dari [ 03000 - Perbel || Hingga 95000 - HasiF ~|

Penyelerggaraan
Paparan

Penyediaan Bajet

Pembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji
endahuluan & Tuntuta
Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank
Wang Panjar Runcit
Inden
Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.10(a): Skrin Laporan (Keseluruhan Baki Vot)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Keseluruhan Baki Vot:

i) Pilih maklumat yang diperlukan.
ii) Klik “Paparan” untuk memaparkan laporan Keseluruhan Baki Vot. Skrin berikut akan
dipaparkan.
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[5] Sistemn Makl K

powered by L]
» M o= || b crystal®,®
-
A
s
P;::;‘L‘f::;;ﬂ” UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Peruntukan & KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
Wiremen
ANGGARAN BAKI PERBELANJAAN MENGURUS UNIVERSITI
MAKSUD : 350000 UNIVERSITI TEKNIKAL MALAY SIA MELAKA
TARIKH : 3010712009
4 AKTIVITI : PERUNTUKAN BELANJA KUMPULAN WANG MENGURUS
Laporan
PERUNTUKAN TAMBAH KURANG PERUNTUKAN BELANJA
BUTIR PERBELANJAAN DICADANGKAN ~ PERUNTUKAN  PERUNTUKAN BARU (E)
(A} (B) (cy (o)
(A+B-C)
A . BELANJA KUMPULAN WANG MENGURUS RM RM RM RM RM
Peryediaan Bajet 02000 Perbelanjasn Susutnilai 0.00 0.00 0.00 0.00 -480.00
00000 FPERBELANJAAN 0.00 0.00 0.00 0.00 27 87580
11000  Gaji dan Upshan 0.00 4,867,621.71 0.00 4,867,621.71 0.00
12000 Elaun Tetap 000 000 000 000 799.99
o 12000 untuk Kaki 0.00 0.00 0.00 0.00 87.00
Penyelenggaraan 14000  Elaun Lebih Mass 0.00 0.00 0.00 0.00 59.48
15000 Faedsh-fasedsh Kewsngan yang Lain 0.00 30,000.00 0.00 30,000.00 0.00
10000 EMOLUMEN 70,987,500.00  11,528,770.95 67528695  ©1,841,284.03  2,423,369.16
21000 Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup 0.00 0.00 0.00 0.00 -240.20
Pembelian 22000 Pengangkutan Barang-barang 0.00 250,000.00 0.00 250,000.00 0.00
23000 Perhubungsn dan Utiliti 0.00 0.00 0.00 0.00 1,320.73
Pembayaran
24000  Sewsan 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
Jur.nal 25000 Bahan-bahan Makanan dan Minuman 0.00 0.00 0.00 0.00 -220.80
Penerimaan 26000 Besalsn Bahan Mentsh dan Alst Ganti 0.00 £00.00 0.00 £00.00 0.00
Pendaftaran Syarikat 27000 Bekalan dan Bahan-bahan Lain 0.00 0.00 0.00 0.00 50.00
Gaji 28000 F danF Kecil (<RME0,000) 0.00 12,008.58 0.00 12,006.58 0.00
bendahuluan & Tuntutal D’u‘.\nnn Drthidembnn Anne nan nan nonn nonn sioan
] b
Penutupan Akaun
Skrin 7.10(b): Skrin Laporan (Keseluruhan Baki Vot) — paparan laporan
iii) Klikikon € untuk mencetak.
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I Vot Lanjut

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan vot lanjut.

7.11 Klik menu “Vot Lanjut” pada sub modul “LAPORAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

@ Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan

@

Vienen . %]
TaihDai o110 | Hingga ,W
KW Dari [01-kumpuLa ~ [ HIngga o1 -kumpuLa |

Lezmem PRIDaT  [o0000-reia +|  HINGSa [a10000-pesa | q D
Vot Dari ,m Hingga ,W

‘j
A -
Penyelengaaraan Papar 1]

Penyediaan Bajet

Pembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji
pendahuluan & Tuntutar
Penutupan Akaun
Pinjaman
Penyesuaian Bank
‘Wang Panjar Runcit
Inden
Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 7.11: Skrin Laporan (Vot Lanjut)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Vot Lanjut:

i) Pilih maklumat yang diperlukan.
ii) Klik “Paparan” untuk memaparkan laporan Vot Lanjut. Skrin berikut akan dipaparkan.
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’—E Sistern Makl K

powered by

crystal ':'

.
|
av,
PF?::QTJ‘?::;QH” UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
Femntuban KARUNG BERKUNCI NO.1752, PEJABAT POS DURIAN TUNGGAL,
76109 DURIAN TUNGGAL,
MELAKA
. LAPORAN BUKU VOT
Wiremen
01/02/2009 Hingga 30/07/2009
KW : 01 - KUMPULAN WANG MENGURUS
PTJ : 010000 - PEJABAT CANSELORI
Le;poran Vot : 21000 - Perbelanjaan Perjalanan dan Sara Hidup
Bil Tarikh {1} Butir-butir (2} Tanggungan Kod Mo PT/Baucar Debit Kredit Tanggunga
dibawake  Sodo 15) 18 m dikenakar
hadapan 4} (dijelaskar
13
- 1 08i0202008 RMO.00 21139  SO10000000008020 RMD.00 RMO.00  RM1,000
Peryediaan Bajet
2 13022009 RMO.00 21102 SO10000000009020 RMD.00 RMD.00 RME40
3 24/02/2009 RMO.00 21102 SO10000000012020 RMD.00 RMD.00 RM184
4 27022008 ADJ00O1120209 1 RMO.00 21102  PTODD37S0208 RMD.00 RMD.00 RM184
o 5 04032009 RMO.00 21102 SO10000000020030 RMO.00 RMO.00 RMESD
Perpelenggaraan 5 040372009 RMOOD 21102 SO10030000015030 RMO 00 RMO 00 RMT4D
T 040372009 RMO.00 21110  SO10000000016030 RMD.00 RMD.00 RMB00
8 050372009 RMO.00 21102 SO10000000021030 RMD.00 RMO.00  RM1288
9 05032009 RMO.00 21209 SO1000000002203 RMD.00 RMO.00 44,490
Pembelian . .
10 18032009 Viremen Masuk 2009 RMO.00 21000 RMO.00  RM277,000.00 RMO
Pembayaran
= 11180372009 RMO.00 21102 SO10000000027030 RM0.00 RM0.00 RMO
= 12 20022009 RMO.0O 21110  S010000000020030 RMO.00 RMO.0O  RM1ED0
FPenerimaan
Pendaftaran Syarikat 13 20032009 Viremen Masuk 2009 RMO.00 21000 RMO.00  RM277,000.00 RMO
. 14 CTRAVLIONG RPASY N 71T SN T 10 PASY N PASY N PAL1 18F ~
Gaji <= 3
"endahuluan & Tuntutal
Skrin 7.11(b): Skrin Laporan (Vot Lanjut) — paparan laporan
iii) Klik ikon € untuk mencetak laporan.
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MANUAL MODUL BAJET
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I Laporan Sedia Bajet

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengeluarkan laporan sedia bajet

7.12

Klik menu “Laporan Sedia Bajet” pada sub modul “LAPORAN”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

g

"3 Sistern Maklumat Kewangan Bersepadu

Senarai Laporan

% Bil I Kod l Perkara
1 BE001 CADANGAN DASAR BARU EMOLUMEN PERTAMBAHAN JAWATAN / JAWATAN BARU (KOD SEBAGAI 11000, 12000, 13000)
Penambahar / 2 BGO02 CADANGAN DASAR BARU ELAUN LEBH MASA DAN FAEDAH KEWANGAN YANG LAIN (KOD SEBAGAI 14000 DAN 15000)
Pengurangan 3 BG003 CADANGAN DASAR BARU PERBELANJAAN PERJALANAN DAN SARA HIDUP (KOD SEBAGAI 21000)
Peruntukan 4 BG4 CADANGAN ONE - OFF PERBELANJAAN PERJALANAN DAN SARA HIDUP (KOD SEBAGAI 21200 - ONE OFFKELUAR NEGARA)
5 BGO0S CADANGAN DASAR BARU PERBELANJAAN PENGANGKUTAN, UTILITI, BEKALAN BAHAN MENTAH DAN PERALATAN YANG LAIN (KOD SEBAGA ...
[+ BGO06 CADANGAN DASAR BARU PERBELANJAAN SEWAAN, PERKHIDMATAN DAN PELBAGAI (KOD SEBAGAI 24000, 28000 DAN 52000}
: 7 BGOOT CADANGAN DASAR BARU PENYELENGGARAAN PERALATAN, BANGUNAN DAN KAWASAN (KOD SEBAGAI 25000)
Viremnen 8 BG003 CADANGAN DASAR BARU PERBELANJAAN LATHAN, SEMINAR, BIASISWA DAN GANJARAN STAF (KOD SEBAGAI 41000, 42000, 47000)
3 BGO09 CADANGAN ONE - OFF TANAH BANGUNAN & KEMUDAHAN TERMASUK PEMBAIKAN TANAH, BANGUNAN DAN KEMUDAHAN (KOD SEBAGAI 310...
10 BEOO CADANGAN ONE - OFF KENDERAAN DAN JENTERA (KOD SEBAGAI 34000}
1 BGONM CADANGAN ONE - OFF BEKALAN ASET-ASET LAN (TERMASUK KELENGKAPAN MAKMAL, BENGKEL STUDIO DAN LAIN-LAIN) (KOD SEBAGAI 35...
Laporan
- Kriteria Carian
Penyediaan B ajet
Tahun igggg ;!
Dasar |D5A-DASAR SEDIA ADA |
</ Borang  [DBOZABM 7B - 1 ELAUN LEBIH MASAD. » | [ : ]
Penyelenggaraan s
FTiDari |010000-PEJABAT CANSELORI |
PTj Hingga B <_'._[T]
Pembelian
Pembayaran

Skrin 7.11: Skrin Laporan (Laporan Sedia Bajet)

Langkah-langkah untuk mencetak Laporan Sedia Bajet:

i)
i)

Pilih maklumat yang diperlukan.
Klik “Paparan” untuk memaparkan laporan Sedia Bajet. Skrin berikut akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
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’E Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

N

Bajet b
-l owere by ]
X il P =] ||« 1 ofl y oy || b Crystaloge
i ABMTE-3 |_I
F'F?”ambaha” ! CADANGAN DASAR BARU
o ANGGARAN BELANJAWAN MENGURUS TAHUN 2009
PERBELANJAAN PENGANGEUTAN, UTILITL, BEKALAN BAHAN MENTAH DAN PERALATAN YANG LAIN
(HOD SEBAGAT 22000, 33000, 25000, 26000 DAN 27000)
FUSAT TANGGUNGIAWARB FEJABAT CANSELORI
Kod Butiran Perbelanjaan Kuantiti Harga @ Unit Jumlah
Akamn EM EM
12302 ddd 3 5000 15000
15000
Penyed a an Bajat JUMLAHPUSAT TANGGUNGIAWAB 15000
JUMLAH KESELURUHAN 15000
Penyelenggaraan
Pembelian
Pembayaran il
Jurnal <[ b
Penerimaan
Skrin 7.11(b): Skrin Laporan (Laporan Sedia Bajet) — paparan laporan
iii) Klik ikon € untuk mencetak laporan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Penyediaan Bajet

FUNGSI: digunakan untuk membuat penyediaan bajet universiti.

8. Klik ikon “PENYEDIAAN BAJET” di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

@ Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu - Bulan Gaji September 2008

Penambahan /
Pengurangan
Peruntukar

MENU BAGI SUB MODUL PENYEDIAAN BAJET

|x

Wiremen
@ 8.1

Penyediaan Bajet

Laparan

Penyelengaaraan

{a
Penyediaan Bajel

Pembelian
Pembayaran
Jurnal

Penerimaan

Pendaftaran Syarikat
Gaji

Pendahuluan & Tuntutar

Penutupan Akaun

untutan Kerja Lebih Ma:

Pinjaman

Penyesuaian Bank

‘Wang Panjar Runcit
Inden

Data Berpusat
Pentadbir Sistem

Skrin 8.0: Sub Modul Penyediaan Bajet
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Penyediaan Bajet

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyediaan bajet.

8.1 Klik menu “Penyediaan Bajet” pada sub modul “PENYEDIAAN BAJET”. Skrin berikut akan
dipaparkan:

% Tahun |2009 vl Dasar IDEIR—DASAR BARU vl Borang IDBU‘I—AEIM?EI—‘I EMC vl<_B
FerEtiElEm DER - DASAR BARU
Pengurangan
Peruntukan ABM 7B -1 - EMOLUMEN PERTAMBAHAN JAWATAN / JAWATAN BARU (KOD SEBAGAI 11000, 12000, 13000)
Kod Akaun I 12101-Imbuhan Tet: 'l Imbuhan Tetap Khidmat Awam N\
Wiremen
Butiran 11
Perbelanjaan
Gred Jawatan I D0005-TIMBALAN P vl TIMBALAN PENGARAH > @
Laporan
Bilangan Staf |1
Kadar (RM}) 200
/
- 9,600.00
Penyediaan Bajet Jumlah Setahun (RM} !
Kemaskini Ke Senarai | Hapus Dari Senarai +
Butir Perbelanjaan Mama Jawatan Kod Jawatan Bil. Staf Kadar @ Staf Sebulan Jumlah Setahun

g

> [11  [TIMBALANPENGARAH gooos [ 1|

Penyelenggaraan

Pembelian

Pembayaran

Jurnal

Penerimaan
Pendaftaran Syarikat
Gaji JUMLAH 9,600.00

Doandablian @ Tuntuts

Skrin 8.1: Skrin Penyediaan Bajet (Penyediaan Bajet)

Langkah-langkah untuk membuat penyediaan bajet:

i) Pilih “Tahun”, “Dasar” dan “Borang” yang diperlukan.

ii) Paparan skrin adalah berdasarkan pada pilihan borang yang telah dibuat. Masukkan
maklumat yang diperlukan.

iii) Klik ikon | TameanKeSenaai | yntyk menambah rekod tersebut ke dalam senarai.

iv) Rekod yang telah disimpan akan dipaparkan di bahagian ini. Pilih rekod yang ingin

dihapuskan dari senarai, dan klik ikon __Hapus Dari Senarai

V) Klik ikon ‘l untuk “Simpan Rekod”.

vi) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

Sub Modul Penyelenggaraan

FUNGSI: digunakan untuk membuat penyelenggaraan ke atas menu-menu yang terdapat di dalam

Modul Bajet

9. Klik ikon “PENYELENGGARAAN" di bawah modul “BAJET”. Skrin berikut akan dipaparkan.

"3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

Ll

Bajet

%

Penambahar /
Pengurangan
Peruntuk.an

=

Viremen

Laporan

Penyediaan B ajet

FPenyelenggaraan

MEMU BAG! SUB MODUL PENYELENGGARAAN X

9.1

BB

Fumpulan 'wang

Yot Senarai Objek Am

PTJ

9.2 %

Aletiviti

PTJ RrD

9-3 @

Kod &kaun
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Kumpulan Wang

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyelenggaraan kumpulan wang.

9.1 Klik menu “Kumpulan Wang” pada sub modul “PENYELENGGARAAN”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

Sistern Maklumnat Kewangan Bersepadu

o || B
.

Kod KW = Im

] i
% Butiran IKUMF’UU\N WANGTENGURUS

Penarbahan /

Pengurangan }
Peruntukan Kod Kw | Butiran

KUMPULAN WANG MENGURUS
02 KUMPULAN WANG PEMBANGUNAN
03 KUMPULAN WANG PENYELIDIKAN
Yiremen L S5 4_6
05 KUMPULAN WANG PINJAMAN KENDERAAN
06 KUMPULAN WANG PINJAMAN KOMPUTER
07 KUMPULAN WANG PENDAPATAN

Laporan

Penyediaan B ajet

Skrin 9.1: Skrin Penyelenggaraan (Kumpulan Wang)

Langkah-langkah untuk menyelenggara Kumpulan Wang:

i) Senarai Kumpulan Wang yang telah didaftarkan akan disenaraikan di ruangan ini. Double
click pada rekod kumpulan wang sekiranya ingin membuat pengemaskinian.

ii) Untuk mendaftarkan Kumpulan Wang yang baru, masukkan “Kod KW”.

iii) Masukkan “Butiran” mengenai kod kumpulan wang tersebut sebagai rujukan.

iv) Kk ikon [l untuk “simpan Rekod”.
v) Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan, dan klik ikon .

vi) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

irry

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk mengelenggara rekod Pusat Tanggungjawab yang terdapat di
Universiti.

9.2 Klik menu “PTJ” pada sub modul “PENYELENGGARAAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

=1 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu
Kod PYj : |0?uuun
% Butiran PUSAT KOMPUTER )
Penarmbahat / .
Pengurangan Singkatan |F'USAT KOMPUTER
Peruntukan )
Kod Kategori [ p -PEJABAT - > @
Pt Rujukan | ._TIADA DILAPORKAN j
Wiremen Status Aktif vl Jeriis PTJ - [ sita Piti - ~]
Kod PTJ | Butiran | singkatan | KodKategori | status,/ | -
010000  PEJABAT CANSELORI CANSELORI P Aktif [
020000  PEJABAT PENDAFTAR PEJ. PENDAFTAR P Aktif
030000  PEJABAT BENDAHARI PEJ. BENDAHARI P Aktif
040000  BAHAGIAN PERPUSTAKAAN PERPUSTAKAAN p Aktif
Laporan 050000  PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET PEJ. PEMBANGUNAN P Aktif
060000  HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUMNI HEP& p Aktif
| 070000 [PUSATKOMPUTER ___  |FPUSATKOMPUTER [ P | i
080000 PUSAT JAMINAN KUALITI DAN AKREDITASI PIKA p Aktif
090000  PUSAT PERHUBUNGAN KORPORAT DAN ANTARABANGSA PPKA p Aktif
- i 100000 PENERBIT UNIVERSITI PENERBIT UNIVERSITI p Aktif
Penyediaan Bajst 110000 PUSAT PENGURUSAN PENYELIDICAN DAN INDVASI CRIM P Aktif
200000  FAKULTI PENGURUSAN TEKNOLOGI DAN TEKNOUSAHAWANAN — FPTT p Aktif
210000 FAKULTI KEJURUTERAAN ELEKTRIK FKE p Aktif
220000 FAKULTI KEJURUTERAAN ELEKTRONIK DAN KEJURUTERAAN K. FKEKK p Aktif
< S 230000 FAKULTI KEJURUTERAAN MEKANIKAL FIKM p Aktif
N 240000  FAKULTI KEJURUTERAAN PEMBUATAN FKP p Aktif
Penyelenggaraan 250000  FAKULTI TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI FTMK P Aktif
260000  PUSAT BAHASA DAN PEMBANGUNAN INSAN PBPI p Aktif
270000 PUSAT UNIERSITI INDUSTRI UNIC p Aktif
280000  INSTITUT PENGURUSAN TEKNOLOGI DAN KEUSAHAWANAN IPTK p Aktif
200000  PUSAT PENGAJIAN SISWAZAH PRS p Aktif
Pembelian 300000 PUSAT PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN PFR P Aktif
310000 PUSAT PEMBELAJARAN BERTERUSAN FFB P Aktif
Skrin 9.2: Skrin Penyelenggaraan (PTJ)
Langkah-langkah untuk menyelenggara rekod PTJ:
i) Senarai PTJ yang telah didaftarkan akan disenaraikan di ruangan ini. Double click pada rekod
PTJ sekiranya ingin membuat pengemaskinian.
ii) Untuk mendaftarkan PTJ yang baru, masukkan maklumat yang diperlukan.

iii) Klik ikon ‘l untuk “Simpan Rekod”.
iv) Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan, dan klik ikon .

V) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB)

MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

§ P1J RnD

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk menyelenggara rekod PTJ RnD.

9.3 Klik menu “PTJ RnD” pada sub modul “PENYELENGGARAAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

Penambahan /
FPengurangan
Peruntukan

"3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

Jenis Penyelidikan

Kod |F—

1M

Butiran |FUNDAMENTAL RESEARCH GRANT SCHEME (FRGS)J —J
| Butiran |

| »

KONTRAK
FUNDAMENTAL RESEARCH GRANT SCHEME (FRGS) 4—@
JANGKA PANJANG

PERUNDINGAN

m

PTJ Penyelidikan

Kod PTJ * I )
Status IAkﬁf vI
Peryediaan B ajet PTJ I " Sila Pilin - j
Butiran I > [ i
Tajuk Projek
Peryelenggaraan
Ketua Prajek |- sila Pilih - _vJ
Kod PTJ I Butiran I -
PERUNTUKAN PENGURUSAN FRGS [
Pembelian Fooood FRGS/2006/PBPI(1)
e Fooooz FRGS/2008/PBRI2) :
FOO003 FRGS/Z00TIFKE(1) vi
durnal FOO0O4 FRGS/2007/FKE(2)
Penerimaan FoOo0S FRGS/2007/FKE(3)
Pendaftaran Syarikat | 00006 FRGSIZ00TIFKE(4)
- FOO007 FRGS/2007/FKM{1)
Gaji TS FRGS/Z007/FKM(Z) 1
Jendahuluan & Tuntuta| CAnnnn CRAACMANTICWEI DY
Skrin 9.3: Skrin Penyelenggaraan (PTJ RnD)
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

Langkah-langkah untuk menyelenggara rekod PTJ RnD:

vii)
viii)
ix)

x)

Maklumat Jenis Penyelidikan yang telah didaftar akan disenaraikan di bahagian ini. Untuk
kemaskini kod dan butiran jenis penyelidikan, double click pada rekod yang ingin dikemaskini.
Untuk kemasukan rekod baru, masukkan “Kod” dan “Butiran”.

Kiik ikon |5

Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan dan klik ikon .

untuk “Simpan Rekod”.

Klik ikon D untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.

Double click pada rekod jenis penyelidikan di [i], maklumat bagi PTJ Penyelidikan akan
dipaparkan di bahagian ini [v]. Untuk kemaskini maklumat penyelidikan, double click pada rekod
yang ingin dikemaskini.

Untuk kemasukan rekod baru, masukkan maklumat-maklumat yang diperlukan.

Kiik ikon |5

Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan dan klik ikon .

untuk “Simpan Rekod”.

Klik ikon D untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Vot

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyelenggaraan ke atas rekod berkaitan vot.

9.4 Klik menu “Vot” pada sub modul “PENYELENGGARAAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

\
KodVot * |1 1401
% Butiran Tunggakan Elaun Memangku
Penambahan / >
Pengurangati 2 .
Peruntuk.an Kiasikas) I D ﬂ
denis [ E- PERBELANIAAN ~|
Jenis Lanjuti___ j
Yiremen
Kod Vot | Butiran | tasifiasi | Jenis | Jenisianjut | =
00000 PERBELANJAAN H1 E - [
03000 Perbelanjaan Susutnilai H2 E -
03100 Perbelanjaan Susutnilai H3 E -
= 03101 Perbelanjaan Susutnilai - 31000 D E -
Laporan 03102 Perbelanjaan Susutnilai - 32000 D E -
03103 Perbelanjaan Susutnilai - 33000 D E -
03104 Perbelanjaan Susutnilai - 34000 D E -
03105 Perbelanjaan Susutnilai - 35000 D E 4_C
07000 Perbelanjaan Hutang Ragu H2 E: -
07100 Perbelanjaan Hutang Ragu H3 E -
Penyediaan Bajet 071 Perbelanjaan Hutang Ragu D E -
ovi02 - D E -
10000 EMOLUMEN H1 E -
11000 Gaji dan Upahan H2 E -
11100 Gaji Kakitangan Awam Ha E =
G 1110 Gaji Biaza Kakitangan Awam D E -
Penyelenggaraan 11200 Elaun Sebagai Ganti Gaji H3 E -
11201 Elaun Memangku ) E -
11202 Elaun Tanggung Kerja D E -
11300 Tunggakan Gaji Kakitangan Awam H2 E -
11301 Tunggakan Gaji Kakitangan Awam D E -
. 11302 Tunggakan Gaji Kakitangan Awam Ambilan Luar Negeri D E -
Pembelian 11400 Tunggakan Elaun Sebagai Ganti Gaji H3 E =
Pembayaran 11401 Tungaakan Elaun Memangku ) e (- | et e
Tinna 11402 Tunggakan Elaun Tanggung Kerja D E -
- 12000 Elaun Tetap H2 = -
Penerimaan 12100 Elaun Tetap Kakitangan Awam H3 E -
Skrin 9.4: Skrin Penyelenggaraan (Vot)
Langkah-langkah untuk menyelenggara kod vot:
i) Maklumat kod vot yang telah didaftar akan disenaraikan di bahagian ini. Untuk kemaskini

maklumat vot, double click pada rekod yang ingin dikemaskini.
ii) Untuk kemasukan rekod baru, masukkan “Kod” dan “Butiran”.

i) Kik ikon [l untuk “simpan Rekod”.
iv) Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan dan klik ikon .

V) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

N Aktiviti

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyelenggaraan ke atas kod aktiviti.

9.5 Klik menu “Aktiviti” pada sub modul “PENYELENGGARAAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

"3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

Kod Aktiiti * o]

% Butiran Akdiviti 1 > I i I
Penambahan /
Pengurangan
Peruntukan Kod Akt | Butiran |
00 -

I — ]

Penyediaan B ajet

Skrin 9.5: Skrin Penyelenggaraan (Aktiviti)

Langkah-langkah untuk menyelenggara Kod Aktiviti:

i) Maklumat Aktiviti yang telah didaftar akan disenaraikan di bahagian ini [i]. Untuk kemaskini
“Kod Aktiviti” dan “Butiran”, double click pada rekod yang ingin dikemaskini.
ii) Untuk kemasukan rekod baru, masukkan “Kod Aktiviti” dan “Butiran”.

iii) Klik ikon ‘l untuk “Simpan Rekod”.
iv) Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan dan klik ikon .

V) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET

Versi Dokumen: 1.1

I Kod Akaun

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyelenggaraan ke atas kod akaun.

9.6 Klik menu “Kod Akaun” pada sub modul “PENYELENGGARAAN". Skrin berikut akan dipaparkan.

"3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu
ii
Kumpulan Wang | 01 - KUMPULAN WAMG MENGURUS j
% PTJ | 010000 - PEJABAT CANSELORI -|
Penambahan ¢ Vot | 25000 - Bahan-bahan Makanan dan Minuman > l ii E
Pengurangan f—
Peruntukan Altivit I 00-- j
Status I Aktif j
J
KodKw | Kod PTI | Kod vt | awt Status | -
Wiremen 0 010000 10000 00 Akt [
M 010000 11000 00 Aktif
0 010000 12000 00 Aktif
M 010000 13000 00 Aktif
| 010000 14000 00 Aktif
- M 010000 15000 00 Aktif
Laporan M 010000 20000 00 Aktif
| 010000 21000 00 Aktif
0 010000 22000 00 Aktif
| 010000 23000 00 Aktif
M 010000 24000 00 Aktif
Penyediaan B ajst 01 010000 28000 0o Aktif
0 010000 27000 00 Aktif
0 010000 28000 00 Aktif
| 010000 29000 00 Aktif
M 010000 30000 00 Aktif
w M 010000 31000 00 Aktif
Penyelenggaraan 01 010000 32000 0o Aktif
0 010000 33000 00 Aktif
M 010000 34000 00 Aktif
| 010000 35000 00 Aktif
Skrin 9.6(a): Skrin Penyelenggaraan (Kod Akaun)
Langkah-langkah untuk menyelenggara Kod Akaun:
i) Maklumat Kod Akaun yang telah didaftar akan disenaraikan di bahagian ini. Untuk kemaskini

rekod Kod Akaun, double click pada rekod yang ingin dikemaskini.
ii) Untuk kemasukan rekod baru, masukkan maklumat yang diperlukan.

iii) Klik ikon ‘l untuk “Simpan Rekod”.
iv) Klik ikon @ untuk membuat carian. Pop up skrin seperti berikut akan dipaparkan.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

[ x|

KW Dari I—;[ Hingga I—;I

PTJ Dari |—;[ Hingga |—;[ —]
\

Vot Dari I—;[ Hingga I ~|

Paparan |

Skrin 9.6(b): Skrin Penyelenggaraan (Kod Akaun) — pilihan carian untuk cetak

V) Masukkan maklumat carian dan senarai kod akaun mengikut maklumat yang dipilih akan

dipaparkan.

2 | Penyelenggaraan ( Kod Akaun )
Kelulugan Ketua [PTJ-r‘J
|x & & =i =] || 10 4« 1 ofls > o= |4 “Erystalege
A
7 "
Senarai Kod Akaun
Penambahan #
Fengurangan
Peruntukan —
Kumpulan Wang PTJ Vot  Aktiviti Status
01 010000 00000 00 Aktif
01 010000 0oooo 0o Aktif
) 01 010000 00000 00 Aktif
Wiremen 01 010000 00000 00 Akdtif
01 010000 03000 00 Aktif
01 010000 03000 00 Aktif
01 010000 03000 00 Aktif
01 010000 03000 00 Aktif
01 010000 10000 0o Aktif
Laparan 01 010000 10000 00 Akdtif
01 010000 10000 00 Aktif
01 010000 10000 00 Aktif
01 010000 10000 00 Aktif
01 010000 10000 0o Aktif
01 010000 11000 00 Akdtif
Penyediaan Bajet 01 010000 11000 00 Akdif
01 010000 11000 00 Aktif
01 010000 11000 00 Aktif
01 010000 11000 oo Aktif
01 010000 11000 00 Aktif
o 01 010000 12000 0o Aktif
Penyelenggaraan 01 010000 12000 0o Aktif
01 010000 12000 00 Akdif
04 0An000n 12000 on Altif

Skrin 9.6(c): Skrin Penyelenggaraan (Kod Akaun) — paparan laporan

vi) Klik ikon = untuk mencetak.
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SISTEM MAKLUMAT KEWANGAN BERSEPADU (SMKB) MANUAL MODUL BAJET
Versi Dokumen: 1.1

I Senarai Objek Am

FUNGSI: Menu ini digunakan untuk membuat penyelenggaraan ke atas senarai objek am.

9.7 Klik menu “Senarai Objek Am” pada sub modul “PENYELENGGARAAN”. Skrin berikut akan
dipaparkan.

=3 Sistem Maklumat Kewangan Bersepadu

FOPE

-~
Kod KW IDE—KUMF’ULAN WANG PEMBANGUNAN
% Objek Am |5E]E][]U-F'EREIELANJAAN LAIN Il
Penambahan / J
rarngn | _adkw | obikan |
01 10000 - EMOLUKMEN
01 20000 - PERKHIDMATAN DAN BEKALAN
01 30000 - ASET
01 40000 - PEMBERLAN DAN BAY ARAN TETAP
01 50000 - PERBELANJAAN LAIN
02 10000 - EMOLUMEN
0z 20000 - PERKHIDMATAN DAN BEKALAN
02 30000 - ASET
E 02 40000 - PEMBERLAN DAN BAYARAN TETAP
b=

03 10000 - EMOLUMEN
03 20000 - PERKHIDMATAN DAN BEKALAN
03 30000 - ASET
03 40000 - PEMBERIAN DAN BAYARAN TETAP
03 50000 - PERBELANJAAN LAIN

Penyediaan Baiet 04 10000 - EMOLUMEN
04 20000 - PERKHIDMATAN DAN BEKALAN
04 30000 - ASET
o7 10000 - EMOLUMEN

Penyelenggaraan

Skrin 9.7: Skrin Penyelenggaraan (Senarai Objek Am)

Langkah-langkah untuk menyelenggara Senarai Objek Am:

i) Maklumat Objek Am yang telah didaftar akan disenaraikan di bahagian ini. Untuk kemaskini
“Kod KW” dan “Objek Am”, double click pada rekod yang ingin dikemaskini.
ii) Untuk kemasukan rekod baru, masukkan “Kod KW” dan “Objek Am”.

i) Kik ikon [l untuk “simpan Rekod”.
iv) Untuk menghapuskan rekod sedia ada, pilih rekod yang ingin dihapuskan dan klik ikon .

V) Klik ikon Q untuk kosongkan ruang dan kemasukan rekod baru.
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